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Regulamin rekrutacji do projektu 
„Zdobądź certyfikat ECDL – zostań konkurencyjny na rynku pracy!” 

§ 1 
Podstawowe informacje 

1. Przez następujące wyrażenia użyte w Regulaminie rozumie się: 
1.1. Beneficjent – Zakład Poradnictwa Zawodowego Euronauka Andrzej Czubaj, z siedzibą w Środzie 

Wielkopolskiej, ul. Harcerska 18. 
1.1. Projekt – projekt „Zdobądź certyfikat ECDL – zostań konkurencyjny na rynku pracy!”, nr 

POKL.09.06.02-30-064/13, realizowany przez Beneficjenta w ramach Programu Operacyjnego 
Kapitał Ludzki Priorytet IX, Poddziałanie 9.6.2 Podwyższanie kompetencji osób dorosłych 
w zakresie ICT i znajomości języków obcych. 

1.2. Wniosek o dofinansowanie – wniosek o dofinansowanie realizacji projektu. 
1.3. Grupa docelowa – określona w Szczegółowym Opisie Priorytetów Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki z dnia 1 stycznia 2013 r. oraz uszczegółowiona we wniosku o dofinansowanie 
i niniejszym Regulaminie grupa osób uprawniona do udziału w projekcie. 

1.4. Kurs – kurs komputerowy ECDL Start lub ECDL Core, organizowany w ramach projektu (zgodnie 
z § 2 Regulaminu). 

§ 2 
Informacje dotyczące uczestników projektu 

1. Projekt jest skierowany do 280 osób, które z własnej inicjatywy chcą wziąć udział w kursach ECDL 
START i ECDL CORE. 

2. Szczegółowe kryteria udziału w projekcie: 
2.1. wiek od 18 do 24 lat1, 
2.2. wykształcenie co najwyżej średnie, 
2.3. miejsce zamieszkania2 w powiatach gnieźnieńskim, jarocińskim, poznańskim, słupeckim, 

średzkim, śremskim, wrzesińskim. 
3. Podział uczestników projektu ze względu na płeć: 

3.1. kobiety: 148, 
3.2. mężczyźni: 132. 

4. Podział uczestników ze względu na posiadane wykształcenie: 
4.1. min. 112 (40%) uczestników bez wykształcenia średniego. 

5. Podział uczestników ze względu na miejsce zamieszkania: 
5.1. min. 148 (53%) uczestników ma miejsce zamieszkania na terenach wiejskich. 

6. Podział uczestników ze względu na status na rynku pracy: 
6.1. bezrobotni: 70 osób, 
6.2. nieaktywni zawodowo: 128 osób, 

6.2.1. w tym osoby uczące lub kształcące się: 56 osób, 
6.3. zatrudnieni: 82 osoby. 

§ 3 
Rodzaje wsparcia realizowane w projekcie 

1. W projekcie zaplanowano następujące kursy komputerowe: 
1.1. Kurs komputerowy prowadzący do uzyskania kompetencji ECDL Start: 16 grup po 14 osób. 
1.2. Kurs komputerowy prowadzący do uzyskania kompetencji ECDL Core: 4 grupy po 14 osób. 

2. Integralną częścią kursu jest egzamin zewnętrzny ECDL START / CORE. 

                                                 
1 Zgodnie z definicją zawartą w Podręczniku wskaźników POKL do grupy osób w wieku 18-24 lata zalicza się osoby, 
które w dniu rozpoczęcia udziału w projekcie miały ukończone 18 lat i jednocześnie nie ukończyły 25 lat. 
2 Miejsce zamieszkania definiowane jest wg. Kodeksu Cywilnego i oznacza miejscowość, w której przebywa się 
z zamiarem stałego pobytu. 
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3. Terminy rozpoczęcia zajęć na poszczególnych grup szkoleniowych będą podawane na bieżąco na 
stronie internetowej Beneficjenta, stronie www.inwestycjawkadry.pl oraz w siedzibie Beneficjenta. 

4. Uczestnik może wziąć udział wyłącznie w jednym kursie wymienionym w punkcie 1. 

§ 4 
Procedura rekrutacji 

1. Nabór kandydatów do projektu będzie prowadzony w okresie od 05.11.2013 r. do 30.11.2014 r. 
2. Nabór uczestników jest prowadzony w sposób ciągły do momentu zakończenia rekrutacji. Beneficjent 

ma prawo zawiesić rekrutację w przypadku dużej liczby zgłoszeń. 
3. Osobą odpowiedzialną za prowadzenie i organizację rekrutacji jest Specjalista ds. rekrutacji. 
4. Wszelkie informacje dotyczące rekrutacji, dostępne będą w siedzibie Beneficjenta, oraz na stronie 

internetowej www.euronauka.eu. 
5. Rekrutacja do projektu będzie odbywała się poprzez wypełnienie przez kandydata formularza 

zgłoszeniowego. Wzór formularza jest dostępny w następujących miejscach: 
5.1. siedziba Beneficjenta, 
5.2. strona internetowa Beneficjenta www.euronauka.eu. 

6. Formularze zgłoszeniowe mogą być złożone w następujący sposób: 
6.1. poprzez wypełnienie formularza na stronie internetowej www.euronauka.eu (preferowany 

sposób zgłoszenia), 
6.2. osobiście, 

6.3. poprzez wysłanie formularza na adres ecdl@euronauka.eu, 
6.4. uzupełnienie formularza przez Specjalistę ds. rekrutacji na podstawie rozmowy telefonicznej, 
6.5. przysłane pocztą, faksem itp. 

7. Złożenie formularza oznacza, że kandydat będzie brany pod uwagę przy rekrutacji na najbliższą grupę 
szkoleniową, a w przypadku jeśli nie zostanie wybrany, także na każdą kolejną. Dlatego nie ma 
konieczności składania nowego formularza na każdą grupę szkoleniową. 

8. Etapy rekrutacji: 
8.1. Złożenie przez kandydata formularza zgłoszeniowego. 
8.2. Weryfikacja kryteriów formalnych, przez Specjalistę ds. rekrutacji, na podstawie danych 

zawartych w formularzu. Do kryteriów formalnych należą: 
8.2.1. Spełnienie wszystkich warunków przynależności do grupy docelowej, określonych w § 2. 
8.2.2. Poprawne i kompletne wypełnienie formularza i jego załączników. 

8.3. Wypełnienie formularza zgłoszeniowego oznacza, że kandydat jest świadomy jego treści 
i spełnia kryteria formalne pozwalające na udział w projekcie. 

8.4. Kandydaci, spełniający kryteria formalne, w zależności od tego czy aplikują o udział w kursie 
ECDL START czy ECDL CORE, wezmą udział w następujących etapach rekrutacji: 

8.4.1. W przypadku kursu ECDL START:  
8.4.1.1. wypełnieniu kwestionariusza oceny potrzeb szkoleniowych i motywacji3. 

8.4.2. W przypadku kursu ECDL CORE: 
8.4.2.1.  wypełnieniu kwestionariusza oceny potrzeb szkoleniowych i motywacji. 
8.4.2.2. wypełnieniu testu kwalifikacyjnego ECDL CORE i uzyskanie co najmniej 80% 

punktów możliwych do zdobycia. 
8.5. Kandydaci, na podstawie oceny opisanej w punkcie 8.4, zostaną ocenieni w skali 0 – 100 

punktów, które będą przyznane za kwestionariusza oceny potrzeb szkoleniowych i motywacji. 
8.6. Kandydaci, którzy zostali ocenieni zgodnie z procedurą określoną w pkt. 8.5, otrzymają 

dodatkowe punkty, jeśli spełnią jedno lub więcej z poniższych kryteriów: 

8.6.1. 5 punktów dla kandydatów bez wykształcenia średniego, 

8.6.2. 5 punktów dla kandydatów zamieszkałych na terenach wiejskich, 

                                                 
3 Kwestionariusz ma na celu ocenę motywacji kandydata do udziału w projekcie oraz chęci podnoszenia swoich 
kwalifikacji poprzez udział w kursie komputerowym, a także ocenę potrzeb szkoleniowych. 

http://www.euronauka.eu/
http://www.euronauka.eu/
http://www.euronauka.eu/
mailto:ecdl.sroda@euronauka.eu
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8.6.3. 5 punktów dla kobiet. 

8.7. Kandydat może uzyskać maksymalnie 115 punktów. 

8.8. Na podstawie ocen otrzymanych za kwestionariusz oraz sumy dodatkowych punktów, 
Specjalista ds. rekrutacji sporządza na bieżąco listy kandydatów do udziału w kursach ECDL 
START i ECDL CORE. 

8.9. Kolejność na listach jest ustalana wg. malejącej liczby punktów otrzymanych za kwestionariusz. 
8.10. W terminie 7 dni przed rozpoczęciem zajęć poszczególnych grup szkoleniowych ECDL START lub 

ECDL CORE Specjalista ds. rekrutacji dokonuje podsumowania list kandydatów i wybiera 
kandydatów zajmujący najwyższe 14 miejsc. 

8.11. Osoby, które nie zostaną zakwalifikowane do udziału w kursie zostaną umieszczone na liście 
rezerwowej i będą miały szansę na udział w kursie w przypadku rezygnacji któregoś z wcześniej 
zakwalifikowanych kandydatów. W przypadku rezygnacji, udział w projekcie będzie 
proponowany kandydatom którzy nie dostali się na kurs, a zajmują najwyższe miejsca na liście 
rezerwowej. 

8.12. Kandydaci, którzy nie zostali zakwalifikowani do udziału w jednym kursie będą brani pod uwagę 
przy rekrutacji na kolejne grupy szkoleniowe. 

8.13. W przypadku takiej samej liczby punktów dwóch lub więcej kandydatów o zakwalifikowaniu do 
projektu zdecydują wyższe punkty otrzymane za ocenę potrzeb szkoleniowych 
w kwestionariuszu. 

8.14. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmodyfikowania listy kandydatów zakwalifikowanych do 
udziału w projekcie: 

8.14.1. W przypadku zagrożenia osiągnięcia rezultatów bądź niezrekrutowania grupy docelowej 
określonej w § 2 i § 3 oraz we wniosku o dofinansowanie. 

8.14.2. W przypadku gdy do projektu zostanie zakwalifikowana grupa zamknięta, której udział 
w projekcie uzależniony jest od wspólnego udziału w zajęciach, np. uczniowie z jednej 
szkoły. 

8.14.3. W przypadku gdy preferencje poszczególnych kandydatów co do miejsca i czasu 
organizacji zajęć są rozbieżne. 

8.15. Specjalista ds. rekrutacji może usunąć z listy kandydatów, którzy mimo wcześniejszego 
zgłoszenia nie stawili się na zajęciach, osoby, które przerwały udział w kursach, itp. 

8.16. Listę kandydatów wytypowanych do udziału w kursach ECDL START i ECDL CORE, sporządzoną 
przez Specjalistę ds. rekrutacji, zatwierdza Koordynator projektu. 

8.17. Przed rozpoczęciem zajęć każdej grupy szkoleniowej Specjalista ds. rekrutacji zorganizuje 
spotkanie informacyjne, na którym kandydaci podpiszą deklaracje uczestnictwa i zostaną 
poinformowani o swoich obowiązkach i uprawnieniach wynikających z udziału w projekcie. 

9. Momentem rozpoczęcia udziału kandydata w projekcie jest uzupełnienie danych i podpisanie 
deklaracji uczestnictwa. 

§ 5 
Rezygnacja z udziału w rekrutacji i projekcie 

1. Kandydat, który złożył formularz zgłoszeniowy, przed zakwalifikowaniem do udziału w projekcie, 
może zrezygnować z udziału lub odstąpić od rekrutacji w dowolnym momencie, bez konsekwencji. 

2. Uczestnik, który został zakwalifikowany do udziału w projekcie, może zrezygnować z udziału przed 
rozpoczęciem zajęć na kursie komputerowym z ważnej, uzasadnionej przyczyny, informując o tym 
Beneficjenta najpóźniej 2 dni robocze przed rozpoczęciem zajęć, podając powód rezygnacji. 

3. Warunki rezygnacji z uczestnictwa w projekcie, po rozpoczęciu udziału w zajęciach określa 
Regulamin projektu. 

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo skreślenia uczestnika z listy osób zakwalifikowanych do projektu, 
bądź nieprzyjęcia od kandydata zgłoszenia do projektu, w przypadku naruszenia przez niego 
niniejszego Regulaminu. 
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§ 6 
Postanowienia końcowe 

1. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w Regulaminie, o czym poinformuje na stronie 
internetowej www.euronauka.pl. 

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowiązują akty prawne i dokumenty 
programowe dotyczące realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

4. Decyzja i interpretacja wszystkich pozostałych kwestii, nieuregulowanych w Regulaminie, należy 
do Beneficjenta. 

 
 
 
 
Regulamin obowiązuje od dnia 05.11.2013 r.    Pieczęć i podpis Beneficjenta 

http://www.euronauka.pl/

